E-mail handtekening instellen
Outlook op Windows

STAP1

Klik op de knop “Nieuwe e-
mail”.

Bestand  Start Verzenden/ontvangen
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STAP 2
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Bestand Outlook- Poll Visitekaartje Agend§ Handtekening
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Invoegen Samenwerken Tabellen

Vervolgens klikt u op de knop
“Handtekening” en dan
“Handtekeningen...”
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Bericht (HTML)
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zichtbaar? Maak dan eerst het
Outlook venster breeder.
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Ermailazoount: | maii@voorbeeld.ni

Selecteer de handtekening als u deze wilt beerken

U ziet dan het volgende
scherm voor zich en hier drukt

Handrekening bewerken

u op de knop “nieuw”. i Hle 7 [ s FIEIS T e B

Opslaan
Standaardhandickening kiczen

Nietawe berichten: Outloak Web-handwekaning

Antwoorden en doorgesniurde Beriehten: |0k ety handickening
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Niewwe handtekening X

Hier voert u de naam van de Typ een naam voor deze handtekening:
handtekening in en druk op |
“ok”. U kunt deze naam zelf
verzinnen.

Annuleren

Handtekeningen en e-mailpapier

£ mailhandickening  persoonijk e-mailpapier

STAPS

E-mailaccount  mail@voorbeeld.nl

Selecteer de handtekening als u deze wilt bewerken

In het vak “Handtekening
bewerken” kunt u nu u eigen rer— _

tekst invullen die vervolgens == e L e TR 2
automatisch onder elke mail

geplaatst zal worden. .
Handtekening bewerken

Verdana ~ 10 ~| B I U

In het geval van meerdere E-
mailaccounts dient u bij “E-
mailaccount” te kiezen voor Met vriendelijke groet,
welk E-mailaccount u deze
handtekening wil toevoegen.

Hier vul ik de tekst in van mijn handtekening.

Handtekeningen en e-mailpapier

Daarna kiest u bij “nieuwe N oo s

berichten” en bij '| mail@voorbeeld.
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Daarna drukt u op “OK” en de
handtekening is opgeslagen.

Opslaan Handtekeningsjablonen ophalen

standaardhandtekening kiezen

Nieuwe berichten: (geen)

Antwoorden en doorgestuurde berichten: iRzl
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